
Werkinstructie sjabloon
Eén taak, één instructie – één handeling per stap, met foto, streefwaarde en controle

Vul de kop in en schrijf daarna één handeling per stap, beginnend met een werkwoord. Voeg een foto van de echte
werkplek toe overal waar de juiste situatie makkelijker te tonen dan te beschrijven is. Digitale versie met QR/NFC-
toegang en automatische uitvoeringslog: https://workinstruction.app/nl/werkinstructie

Kop

Titel (werkwoord + object + waar)

Eigenaar (rol) en versie

Publicatiedatum

Trigger (wanneer wordt dit gebruikt?)

Resultaat (hoe ziet "klaar" eruit?)

Benodigd (gereedschap, materialen, PBM,
kwalificatie)

Veiligheid (vergrendeling, beschermende
maatregelen)

Stappen

Stap Handeling (één werkwoord, één handeling) Foto / referentie Streefwaarde en
tolerantie

Controle (bevestiging
/ waarde / foto /
handtekening)
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Stap Handeling (één werkwoord, één handeling) Foto / referentie Streefwaarde en
tolerantie

Controle (bevestiging
/ waarde / foto /
handtekening)
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Opmerkingen van operators
Gevonden problemen of voorgestelde verbeteringen tijdens het uitvoeren, met datum en naam, ter beoordeling
door de eigenaar.

Checklist vóór publicatie
☐ Elke stap begint met een werkwoord en bevat één handeling.

☐ Elke waarde heeft een eenheid en een tolerantie.

☐ Elke kritische stap heeft een controle die de operator moet bevestigen.

☐ Foto's tonen de echte werkplek en zijn gemaakt vanaf de positie van de operator.

☐ Een collega die de taak nooit deed, heeft hem afgerond zonder vragen te stellen.

☐ De instructie opent bij de machine via QR-code of NFC-tag.

☐ De papieren versie is weggehaald en eigenaar en beoordelingsdatum zijn ingesteld.

Sjabloon van Work Instruction App – workinstruction.app/nl/ – gratis te gebruiken en aan te passen.


